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Arbeitsort: Trebsen
Einstellungstermin: ndchstmdglich

Zur langfristigen Unterstiitzung unseres Teams, suchen wir zum nachstmaglichen Zeitpunkt eine/n
Biirokaufmann/-frau (m/w/d) mit Berufserfahrung

lhre Aufgaben:

Allgemeine Sachbearbeitung

telefonische Kundenberatung

schriftliche und miindliche Korrespondenz
Priifung der Rechnungsein- und -ausgénge
Vorbereitende Buchhaltung

Ablage

lhr Profil:

® abgeschlossene Berufsaushildung im kaufméannischen Bereich

® erste Erfahrung im oben genannten Aufgabengebiet

® wiinschenswert ware ein Fiihrerschein der Klasse B

® Zuverlassigkeit, Flexibilitat, eine kommunikative Personlichkeit sowie eine von Selbstandigkeit gepragte Arbeitsweise

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich noch heute.

KONTAKT

Medizin- & Rehatechnik Hiefer GmbH
Thomas-Miintzer-Gasse 3
04687 Trebsen

& Jiirgen Hiefer
034383-6 33 520
& j.hiefer@hiefer-gmbh.de
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