FACHKRAFTEPORTAL
LEIPZIG

il

Arbeitsort: Leipzig
Einstellungstermin: ndchstmdglich

Biirokraft (m/w/d)

Solar & Alternativenergie - Leipzig

15 € pro Stunde - Teilzeit, Freie Mitarbeit
Art der Stelle: Teilzeit, Freie Mitarbeit
Gehalt: 15,00€ pro Stunde
Arbeitszeiten:

® Keine Wochenenden
® Montag bis Freitag

Ausbildung:

® Lehre/Ausbildung (Bevorzugt)

EDV-Kenntnisse:

® Gute Kenntnisse (Bevorzugt)

Administrative Aufgaben:

® Biiromaterialien verwalten
® Telefonate entgegennehmen und weiterleiten
® Besucher empfangen

Finanztechnische Aufgaben:

® Einkauf und Beschaffung

Andere Aufgaben:

® Mit sensiblen Informationen vertraulich umgehen
® Vertriebsunterstiitzung leisten (z. B. Bestellungen erstellen und abwickeln, Angebote, Kundenauftrdge und Rechnungen erstellen)

Homeoffice:

® Ja

KONTAKT

Offene Stellenangebote
Importierte Anzeigen
04109 Leipzig

& kontakt@fachkraefte-leipzig.de



https://www.fachkraefte-leipzig.de/
https://www.fachkraefte-leipzig.de/
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