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IMMOBILIENVERWALTER/IN

Arbeitsort: Chopinstr. 18, 04103 Leipzig
Beschäftigungsverhältnis: Vollzeit
Einstellungstermin: nächstmöglich

Keine Lust mehr Durchschnitts-Immobilien zu verwalten?

Wir suchen dich als erfahrenen Immobilienverwalter für Objekte mit über 300 Wohneinheiten!

Komm in unser tolles 20-köpfiges Team in Leipzig als Immobilienverwalter*in.

Wer wir sind:

Die CASA Verwaltungsgesellschaft mbH ist ein mittelständisches Unternehmen im Bereich der Hausverwaltung und Objektbetreuung mit
über 20 Mitarbeitern. Wir sind ein fest etabliertes, nachhaltiges Unternehmen und ein zuverlässiger Partner für Mieter und Eigentümer.

Die Unternehmensgruppe ist seit 30 Jahren erfolgreich am Leipziger Immobilienmarkt tätig.

Was wir Dir bieten:

Du hast dein eigenes Büro in dem du dich selbst verwirklichen kannst
Du arbeitest eng mit der Buchhaltung zusammen und kannst dich deswegen komplett auf die Objektverwaltung fokussieren
ein modernes Firmenhandy und Firmenfahrzeug
es gibt Urlaubs-/ Weihnachtsgeld
eine selbstständige Arbeitsweise
regelmäßige Weiterbildungen
gemeinsame Sommer- und Weihnachtsfeiern
monatliche Teammeetings und weitere Aktivitäten wie z.B. Weihnachtsmarkt

Deine Aufgaben:

Technische Betreuung von Mietshäusern und WEG-Objekten mit bis zu 300 Wohnungen
Durchführung von Übergabe und Abnahmen
Bearbeitung von Kündigungen
Vorbereitung und Durchführen von Eigentümerversammlungen
Umsetzung von Beschlüssen
Rechnungskontrolle und -anweisung
rechnerische Prüfung aller Kauf-, Lieferanten-, Dienstleistungs- und Reparaturrechnungen
Technische Kontrollen am Eigentum
Abwicklung von Schadensfällen
Instandhaltung und Instandsetzung in dringenden Fällen

Das bist Du:

Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, zum Beispiel als Immobilienkaufmann (m/w/d)
Erfahrungen in der kaufmännischen Immobilienverwaltung und ausgeprägtes kaufmännisches Verständnis
Proaktive, gewissenhafte und zielorientierte Arbeitsweise mit einem hohen Organisationstalent und Teamfähigkeit
Freundliches, souveränes und gepflegtes Auftreten mit ausgeprägtem
Dienstleistungsgedanken und Diskretion
Sicherer Umgang mit MS Office Produkten
Sehr gute Deutschkenntnisse in Schrift und Wort

Klicke jetzt auf den Link und bewirb Dich bei uns ohne Lebenslauf und in nur 2 Minuten!

https://jobs.yourinspiration.de/casa-leipzig-immobilienverwalter/

https://www.fachkraefte-leipzig.de/
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KONTAKT

Casa Verwaltungsgesellschaft mbH
Chopinstr. 18
04103 Leipzig

 Mario Maywald
mario.maywald@eco-immobilien.de
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