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KAUFMÄNNISCHEN SACHBEARBEITER (M/W/D)

Arbeitsort: Rackwitz
Einstellungstermin: nächstmöglich

Stellenbeschreibung

Wir suchen Sie zur Unterstützung!

Korrespondenz mit den eingesetzten Spediteuren im Hinblick auf die benötigten Touren
Herausgabe der Versandpapiere an Auslieferungsfahrer bzw. Spediteure
Kaufmännische Verwaltung des Leergutbestandes/ der Leergutkonten mit Lieferanten und Kunden der Automobilindustrie - Prüfung
und Freigabe von eingehenden Rechnungen
Erstellen von Reportings aus unterschiedlichen Systemen
befristet vorerst auf 2 Jahre
Vollzeit 37,5-40 Std.
Bedarfsermittlungen von Material, Zuarbeit für die EK-Abteilung, Angebote einholen
Auftragskontrolle und Steuerung im Werkstattbereich
Angebotserstellung im ERP-System Pro Alpha (Einarbeitung erfolgt)
administrative Arbeiten, organisatorische Aufgaben

Unsere Anforderungen:

Kaufmännische Ausbildung und Berufserfahrung
Organisationstalent, flexibel einsetzbar
technisches Verständnis im Metallbereich vorteilhaft
Führerschein für PKW
Sicherer Umgang

Interesse vorhanden, dann scheuen Sie sich nicht vor einer Bewerbung. Wir freuen und drauf.

Das Vorstellungsgespräch kann in Glauchau aber auch in Rackwitz erfolgen.

KONTAKT

IDH Anlagenbau und Montage GmbH
Salzstraße 27
04519 Rackwitz

 Christian Peller
 bewerbung@idh-glauchau.de
www.idh-glauchau.com/de/
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