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MITARBEITER IMMOBILIENVERWALTUNG (M/W) (IMMOBILIENKAUFMANN/-FRAU)

Arbeitsort: Leipzig
Einstellungstermin: 02.01.2020

Die GP Immobilien Leipzig GmbH sucht für den Bereich der Immobilien und Objektverwaltung neue Mitarbeiter, insbesondere für den
Bereich der Objektbuchhaltung. Die zu betreuenden Objekte befinden sich allesamt im Raum Leipzig. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zwei

Mitarbeiter Immobilienverwaltung (m/w)
(in Teil- oder Vollzeit)

Konditionen des Stellenangebots:

Vollzeit mit freier Zeiteinteilung
Kernarbeitszeit von 8.30 Uhr - 14.30 Uhr
keine Überstunden
kostenloser Parkplatz
Stundenlohn ab 15 € je nach Erfahrung
Urlaub ab 26 Tage je nach Erfahrung
unbefristetes Arbeitsverhältnis

Zu Ihren Aufgaben gehören insbesondere:

Erstellung aller gebäuderelevanten Übersichten und Mieterakten, Stammdatenanlage und -pflege
Mündliche und schriftliche Kommunikation mit Mietern, Versorgungsunternehmen, Behörden, Handwerkern und sonstigen
Vertragspartnern
Rechnungsprüfung und Erstellung der Betriebs- bzw. Nebenkostenabrechnungen
Durchführung von Mieterhöhungen im Rahmen von Modernisierungsmaßnahmen und turnusmäßigen Anpassungen an die
ortsübliche Vergleichsmiete sowie Überwachung der Indexmieten
Unterstützung der Geschäftsleitung in der Büroorganisation

Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Immobilienkauffrau/ Immobilienkaufmann oder vergleichbare Kenntnisse und
haben bereits einschlägige Berufserfahrung. Sie zeichnen eine eigenverantwortliche Arbeitsweise und Qualitätsorientierung aus und Sie
verfügen über sehr gute Kenntnisse der Standard-Office-Programme, insbesondere Excel und Word. Persönlich überzeugen Sie durch
Teamfähigkeit sowie freundliches, serviceorientiertes und sicheres Auftreten. Von Vorteil sind außerdem Kenntnisse im Umgang mit der
Immobilienverwaltungssoftware KATHARGO.

Interesse?

Dann bewerben Sie sich direkt über das Portal.

Wir freuen uns auf Sie...

KONTAKT

GP Immobilien Leipzig GmbH
Jahnallee 6
04109 Leipzig

 Katja Günther
 +49 341 492 657 83
 katja.guenther@gp-leipzig.de

https://www.fachkraefte-leipzig.de/
https://www.fachkraefte-leipzig.de/
tel:+4934149265783
mailto:katja.guenther@gp-leipzig.de
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