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MITARBEITER POSTSTELLE UND WARENEINGANG - TEILZEIT MÖGLICH (M/W/D)

Arbeitsort: Leipzig
Einstellungstermin: nächstmöglich

Erfolg mitgestalten!

Wir sind ein inhabergeführtes, international erfolgreiches und stetig wachsendes Unternehmen (seit 1829 in Leipzig) im Bereich der
Geschmack- und Duftstoffe, Pflanzenextrakte und Aromachemikalien. Innovative Produktkreationen für führende Hersteller der
Lebensmittel- und Getränkeindustrie sowie der Haushalts-pflege- und Kosmetikbranche zeichnen unsere Expertise aus.

Ihre Aufgaben:

Entgegennahme von Warensendungen sowie Information der Empfänger im Unternehmen
Bearbeitung und Koordination von Lieferscheinen und Wareneingängen unserer Kurierdienstleister
Bearbeitung von Aus- und Eingangspost
Eigenständige Organisation der Abholung der Pakete und Koordination der jeweils notwendigen Kurierdienste
Verpacken, Etikettieren und Versandvorbereitung der zu versendenden Mustern
Transport- und gefahrgutgerechte Verpackung von Mustersendungen und kleineren Warenlieferungen
Allgemeine Arbeiten im Bereich Poststelle

Ihr Profil:

Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung (bspw. Im Bereich Versand)
Erste Berufserfahrung in den Bereichen Lager und/oder Poststelle bzw. Im Musterversand von Vorteil
Idealerweise Kenntnisse im Gefahrgutversand sowie im Umgang mit Programmen gängiger Kurierdienstunternehmen
Ausgeprägte Teamfähigkeit sowie Kunden- / Serviceorientierung
Zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise
Anwenderkenntnisse der gängigen Office-Programme erforderlich

Ihre Vorteile:

Unbefristeter Arbeitsvertrag
Geregelte Arbeitszeiten (Gleitzeit) und 30 Tage Urlaub
Möglichkeit der Teilzeitbeschäftigung besteht
Zuverlässiger und langjähriger Kollegenstamm, der Ihnen die Einarbeitung erleichtert
Attraktive Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten

KONTAKT

Bell Flavors & Fragrances GmbH
Schimmelstraße, 1
04205 Leipzig

 Herr Volk
 034194512104
 humanresources@bell-europe.com
www.bell-europe.com/de/
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