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Arbeitsort: Bitterfeld-Wolfen
Einstellungstermin: ndchstmdglich

Die ZEIDLER GmbH ist ein Unternehmen der ZEIDLER - Gruppe und als Dienstleistungsunternehmen im Gebdudemanagement tatig.

Kern unseres Unternehmens ist ein spezielles Geschaftsmodell.

Wir biindeln dabei Handwerksleistungen nicht nur deutschlandweit, auch im angrenzenden Ausland sind wir fiir unsere Kunden aktiv.

Ihre Aufgaben

Profil

Bei uns eingehende Kundenauftrage annehmen, die erforderlichen Mainahmen nach einem speziellen betrieblichen Rahmen-
Vorgabesystem einleiten.

Kostenangebote dazu einholen, nach einem Vorgabesystem das wirtschaftlichste Angebot auswahlen und den Auftrag auszuldsen.
Auftrags- / Ausfiihrungsiiberwachung

Budget- und Ergebnisverantwortung

Rechnungspriifung und Freigabe fiir die Buchhaltung

Tdgliche Aufarbeitung anliegender Vorgange, Wiedervorlage

Sie verfiigen iiber eine solide, abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Sie zeichnet eine strukturierte und selbststandige Arbeitsweise aus

Sicherer Umgang mit modernen Kommunikationsmitteln und den géngigen MS-Office Anwendungen.
Ausgepragte Kundenorientierung, Kommunikationsfahigkeit, Zuverlassigkeit und Uberzeugungsfahigkeit
Freundliches und verbindliches Auftreten im telefonischen Kundenkontakt

Ausgepragtes Kosten- und Verantwortungsbewusstsein sollte vorhanden sein

Engagement, Lernbereitschaft, schnelle Auffassungsgabe

Wir bieten

Aufstiegsmoglichkeiten im Unternehmen

Moderne Betriebsstatte, teamorientiertes Betriebsklima, gesicherter Arbeitsplatz
Hilfestellung bei der Wohnungssuche und Umzug ist selbstverstéandlich
Leistungsgerechtes Gehalt

Teilhabe an einer einzigartigen Erfolgsgeschichte - und starken Zukunft

Wenn Sie an dieser interessanten und abwechslungsreichen Aufgabe interessiert sind, nutzen Sie vorzugsweise bitte die Mdglichkeit der
Online-Bewerbung. Bitte senden Sie uns lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und lhres
friihestmaglichen Einstiegstermins.

KONTAKT

ZEIDLER GmbH
Hallesche Strale 27
06808 Bitterfeld-Wolfen

& Anke Lidke
2034202 387 -55

% a.lidke@zeidler-gruppe.com
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