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STEUERFACHGEHILFE (M/W/D)

Arbeitsort: Leipzig
Einstellungstermin: nächstmöglich

Steuerfachgehilfe (m/w/d)

Tayler - Leipzig

Vollzeit, Festanstellung

Wer sind wir?

Die Tayler Bekleidungshandelsgesellschaft mbH entwickelte sich in den letzten 25 Jahren zu einem angesehenen Modeunternehmen. Mit
zahlreichen lokalen Geschäften in ganz Mitteldeutschland und einem Onlineshop liegen die Schwerpunkte unseres Multi-Brand-Konzeptes
in den Bereichen stationärer Handel und Versandhandel im Mode-Segment. Zu unseren Marken zählen namhafte Unternehmen aus ganz
Europa. Das Netzwerk erstreckt sich weltweit.
Mehr als 90 Mitarbeiter setzen auf einen großartigen Zusammenhalt in unseren Teams.

Unser Hauptsitz befindet sich im reizvollen Leipziger Stadtteil Schleußig südwestlich der Innenstadt. Die Nähe zum Clara-Zetkin-Park
sowie zur Innenstadt machen Schleußig zu einer attraktiven Gegend. Es gibt zahlreiche Einkaufsmöglichkeiten in unmittelbarer Umgebung
des Firmensitzes.

Steuerfachgehilfin (m/w/d)

Wir suchen für sofort in Vollzeit eine
Steuerfachgehilfin (m/w/d)

Ihre Aufgaben sind:
Allgemeine administrative und organisatorische Tätigkeiten
Professionelles Erledigen von Geschäftskorrespondenz
Betreuung der Telefonzentrale
Erledigen der ein-und ausgehenden Post
Bestellung und Verwaltung von Büromaterial
Unterstützung bei der Abwicklung der laufenden Geschäftsvorfälle
Laufende Erfassung und Verbuchung eingehender Rechnungen
Mitarbeit in der Finanzbuchhaltung
Konten- und Rechnungsklärung
Die Zuarbeit und Unterstützung beim täglichen Zahlungsverkehr runden Ihr abwechslungsreiches Aufgabengebiet ab.

Das bringen Sie mit:
Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
Erfahrungen mit

Büro- und Verwaltungsarbeiten
Buchhaltungsarbeiten (Finanzbuchführung)

Sehr gute organisatorische Fähigkeiten
Sorgfältige, zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise sowie ein hohes Maß an Vertraulichkeit
Sehr guter sprachlicher und schriftlicher Ausdruck
Teamgeist, Zuverlässigkeit, Einsatzbereitschaft und Motivation auch für Routinetätigkeiten
Fundierte MS-Office Kenntnisse (Word, Excel)
Freundliche und gute Umgangsform

Unser Angebot:
Eine Unternehmenskultur, die sich durch ein kollegiales Verhältnis mit flachen Hierarchien in einem leistungsorientierten Arbeitsumfeld
auszeichnet
Anspruchsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben in einem innovativen dynamischen Unternehmen
Ein sicherer und moderner Arbeitsplatz mit teamorientierter Arbeitsatmosphäre
Wir legen Wert auf eine gute Work-Life-Balance, gründliche Einarbeitung und strategische Mitarbeiterentwicklung.

Haben wir Sie überzeugt?

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung per Mail oder an folgende Postanschrift:

https://www.fachkraefte-leipzig.de/
https://www.fachkraefte-leipzig.de/
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Tayler Bekleidungshandelsgesellschaft mbH
Herr Oehme
Könneritzstraße 43
D-04229 Leipzig

Für weitere Informationen besuchen Sie uns gern auf unserer Homepage www.tayler.de oder kontaktieren Sie uns telefonisch unter 0341-
222860.

Art der Stelle: Vollzeit, Festanstellung

Arbeitszeiten:

8-Stunden-Schicht

Leistungen:

Betriebliche Weiterbildung
Kostenlose Getränke
Mitarbeiter-Rabatt

Homeoffice:

Nein

KONTAKT

Offene Stellenangebote
Importierte Anzeigen
04109 Leipzig

 kontakt@fachkraefte-leipzig.de
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